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Segreteria - Dashboard

La dashboard fornisce una 
visione di insieme sul 
numero di domande di 
tirocinio da approvare e 
su quante sono state già 
approvate ma non ancora 
assegnate.



Segreteria – Domande da approvare

Per approvare una 
domanda di tirocinio 
occorre selezionarla 
dall’elenco sulla sinistra e 
cliccare il tasto approva.



Segreteria – Domande approvate

La sezione domande 
approvate consente di 
visualizzare lo storico 
delle domande approvate 
ma non ancora assegnate.



Amministratori - Dashboard

La dashboard fornisce una 
visione di insieme sul 
numero di domande di 
tirocinio da assegnare e 
su quante sono state già 
assegnate



Amministratori – Tirocini da assegnare

Per assegnare una 
domanda di tirocinio 
occorre selezionarla 
dall’elenco sulla sinistra e 
provvedere ad assegnare i 
Coordinatori ed i Tutor 
per ogni area (Medica, 
Chirurgica e Medicina 
Generale).

Per assegnare un 
Coordinatore o un Tutor 
occorre selezionare il tab 
dell’area di interesse, 
cercare la persona 
attraverso la casella di 
ricerca e assegnarlo con le 
freccia accanto alla casella 
relativa al ruolo.



Amministratori – Tirocini da assegnare

Per poter assegnare un 
tirocinio e’ necessario 
assegnare i Coordinatori 
ed i Tutor per ogni area.

E’ possibile comunque 
salvare un tirocinio per 
cui non sono stati 
assegnati tutti i 
Coordinatori e/o Tutor ed 
e’ possibile completare 
l’assegnazione in futuro.



Amministratori – Tirocini assegnati

La sezione tirocini 
assegnati consente di 
visualizzare lo storico dei 
tirocini assegnati.

E’ possibile eliminare un 
tirocinio attraverso il tasto 
Elimina Tirocinio. Non e’ 
possibile eliminare un 
tirocinio per il quale e’ 
stata effettuata almeno 
una valutazione. 

E’ possibile modificare un 
Coordinatore o un Tutor 
per un tirocinio già 
assegnato con la stessa 
modalità con cui sono 
stati assegnati in origine, 
e confermare.



Tutor – Dashboard

Al primo accesso all’area 
Tutor e’ necessario 
inserire il nome del 
Dipartimento o dello 
Studio Medico di 
appartenenza. Questa 
informazione non potrà 
essere modificata in 
futuro ed apparirà sul 
libretto del tirocinio.

Inserire l’informazione 
corretta e confermare.



Tutor – Dashboard

La dashboard fornisce una 
visione di insieme sul 
numero di tirocini da 
valutare e su quante sono 
state già valutate.



Tutor – Tirocini da Valutare

Per poter assegnare un 
tirocinio e’ necessario 
assegnare i Coordinatori 
ed i Tutor per ogni area.

E’ possibile comunque 
salvare un tirocinio per 
cui non sono stati 
assegnati tutti i 
Coordinatori e/o Tutor ed 
e’ possibile completare 
l’assegnazione in un 
secondo momento.



Tutor – Tirocini da Valutare

Per poter assegnare un 
tirocinio e’ necessario 
assegnare i Coordinatori 
ed i Tutor per ogni area.

E’ possibile comunque 
salvare un tirocinio per 
cui non sono stati 
assegnati tutti i 
Coordinatori e/o Tutor ed 
e’ possibile completare 
l’assegnazione in un 
secondo momento.

L’icona in rosso indica che 
lo studente non ha ancora 
sottomesso le attività per 
la valutazione, non e’ 
quindi possibile 
concludere la valutazione 
delle stesse.



Tutor – Tirocini da Valutare

E’ possibile inviare il 
parere in itinere 
attraverso il pulsante Invia 
parere. E’ possibile 
modificare il contenuto 
predefinito del parere in 
itinere nella casella di 
testo accanto.



Tutor – Tirocini da Valutare

Quando lo studente ha 
sottomesso le attività per 
la valutazione l’icona 
diventa verde.

A questo punto e’ 
possibile procedere con la 
valutazione selezionando 
il tab Valutazione

E’ possibile visualizzare in
forma estesa la 
descrizione dell'attività 
selezionando l’icona a 
forma di documento



Tutor – Tirocini da Valutare

Passati a tab di 
Valutazione e’ possibile 
assegnare le valutazioni 
per ciascuno degli 
elementi cliccando nel 
rettangolo della colonna 
di Valutazione per ciascun 
elemento.

Ad ogni click la valutazione passa al valore 
successivo da A ad F l’asterisco indica 
elementi che non sono ancora stati 
valutati.



Tutor – Tirocini da Valutare

Con il pulsante Salva e’ 
possibile salvare e 
sottomettere la 
valutazione al 
Coordinatore dell’area.

Se la valutazione e’ 
relativa all’area di 
Medicina Generale il 
Tutor potrà decidete se il 
candidato e’ Idoneo o 
meno e avviare le 
generazione del libretto 
oppure scegliere di 
salvare la valutazione 
senza sottometterla per 
completarla in un 
secondo momento. 



Tutor – Tirocini Valutati

La sezione tirocini valutati 
consente di consultare lo 
storico dei tirocini per i 
quali e’ stata completata 
la valutazione.

Se il Tutor e’ di Medicina 
Generale ed ha 
completato la valutazione
potrà accedere al libretto
dello studente attraverso
l’icona verde a forma di 
coccarda



Coordinatori – Dashboard

La dashboard fornisce una 
visione di insieme sul 
numero di tirocini di Area 
Medica e Chirurgica per la 
valutazione finale e su 
quante sono state già 
valutate.



Coordinatori – Tirocini da Valutare

Il funzionamento dell’area 
dei Coordinatori e’ 
identica a quella dei Tutor 
con la differenza che la 
lista delle attività dello 
studente riporta tutte le 
attività sottomesse per 
ogni Tutor



Coordinatori – Tirocini da Valutare

Passati a tab di 
Valutazione il 
Coordinatore avrà a 
disposizione tutte le 
valutazioni dei 5 Tutor 
dell’area e sarà in grado di 
esprimere il giudizio finale 
per ciascuno degli 
elementi cliccando nel 
rettangolo della colonna 
di Valutazione per ciascun 
elemento.

Con il tasto Salva porta’ 
salvare o esprimere il 
giudizio di idoneità e 
generare il libretto 
dell’area di competenza.

Ad ogni click la valutazione passa al valore 
successivo da A ad F l’asterisco indica 
elementi che non sono ancora stati 
valutati.



Tutor – Tirocini Valutati

La sezione tirocini valutati 
funziona in maniera 
analoga a quella dei Tutor 
e consente di consultare 
lo storico dei tirocini per i 
quali e’ stata completata 
la valutazione globale.

E’ possibile accedere al 
libretto dello studente 
attraverso l’icona verde a 
forma di coccarda


